Temeljem clanka 84. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,Narodne novine br. 100/18.,
147/20., 119/22., 156/22. i 33/23.), élanka 23. Statuta Nastavnog Zavoda za
javno zdravstvo Osjecko-baranjske Zupanije i Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta koje je Upravno
vijece Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Osjecko-baranjske Zupanije donijelo na
sjednici odrzanoj dana 25. srpnja 2023. godine izraden je prociSéeni tekst
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta koji glasi

PRAVILNIK
. 0 unutarnjoj organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta
(prociSceni tekst)

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik), Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Osjedko-
baranjske zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod), utvrduje se:

- unutarnji ustroj Zavoda

- djelatnost organizacijskih jedinica

- sistematizacija poslova i radna mjesta
druga pitanja u svezi s tom materijom.

Clanak 2.
U skladu s predmetom poslovanja, karakterom procesa rada i uvjetima rada u
Zavodu se sukladno Statutu Zavoda organiziraju organizacijske jedinice — sluzbe i
odjeli.

II ORGANIZACIJSKI USTROJ I ORGANIZACIJA RADA

Clanak 3.
Unutarnji ustroj Zavoda éini:

I. Ravnateljstvo
II. Jedinica za organiziranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite
III. Sluzba za epidemiologiju
IV. Sluzba za mikrobiologiju
V. Sluzba za javno zdravstvo
VI. Sluzba za zdravstvenu ekologiju
VII. Sluzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju
VIII. Sluzba za §kolsku medicinu
IX. Centar za zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevencije i
izvanbolnickog lijecenja ovisnosti
X. Sluzba za racunovodstvo i financijske poslove
XI. Sluzba za pravno kadrovske i opée poslove.
XII. Sluzba za nabavu
XIII. Sluzba za programe i projekte



Clanak 4. }

RAVNATELJSTVO organizira i uskladuje proces rada u Zavodu, predlaze
poslovnu politiku i mjere za njeno provodenje.
U ovoj organizacijskoj jedinici obavljaju se poslovi: ravnatelja, zamjenika
ravnatelja, pomocnika ravnatelja za epidemioloska pitanja i javno zdravstvo,
pomocnika ravnatelja za financijsko poslovanje, pomocnika ravnatelja za pravne
poslove, glavnog tehnicara Zavoda, tajnice ravnatelja, informaticki poslovi te
poslovi zastite na radu.
U sastavu ravnateljstva je:

1. Odjel za informatiku

Clanak S.
JEDINICA ZA OSIGURANJE 1 UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE
ZASTITE
Jedinica za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite prikuplja,
obraduje, rasporeduje i cuva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zastite i
obavlja druge strucne i administrativne poslove vezano za osiguranje i
unapredenje kvalitete zdravstvene zastite sukladno pravnim aktima koji reguliraju
sustav kvalitete zdravstvene zastite.

Clanak 6.

SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU obavlja slijedece poslove: epidemiolos§ku obradu
karantenskih i drugih bolesti, epidemiolosku obradu masovnih nezaraznih bolesti,
kontinuirano pruza i analizira epidemiolosku situaciju na podrucju Osjecko-
baranjske Zupanije, predlaze, a po potrebi i provodi protuepidemijske mjere,
nadzire i ocjenjuje provedbu mjera imunizacije, te obavlja raspodjelu obveznih
cjepiva ordinacijama na primarnoj razini zdravstvene zastite na podrucju Osjecko-
baranjske zupanije, sudjeluje u planiranju i nadzoru provedbe mjera dezinsekcije,
dezinfekcije i deratizacije, obavlja dio poslova za Hrvatsku vojsku, provodi
zdravstveni odgoj osoba koje rade u proizvodnji ili prometu namirnica, obavlja
implementaciju HACCP-a, sudjeluje u skolovanju djelatnika iz podrucja javnog
zdravstva, sudjeluje u provedbi struénih i znanstvenih istrazivanja, vodi javno-
zdravstvene registre. Osim naprijed narecenih poslova djelatnici Sluzbe za
epidemiologiju obavljaju i poslove sukladno utvrdenim kompetencijama koje je
propisala Hrvatska komora zdravstvenih radnika - strukovni razred sanitarnog
inzenjerstva.
U sastavu Sluzbe za epidemiologiju su:

1.0Odjel za zarazne bolesti

2.0djel za kroniCno nezarazne bolesti.

Clanak 7.
SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU obavlja javno-zdravstvenu i specijalisticko-
konzilijarnu mikrobiolosku djelatnost od interesa za Osjecko-baranjsku Zupaniju,
obavlja bakteriolosku dijagnostiku zaraznih bolesti 1 drugih bolesti uzrokovanih
patogenim bakterijama, obavlja mikrobiolosku dijagnostiku za epidemioloske
svrhe (sistematski pregledi, kontrolni pregledi kliconosa, ispitivanje okoline
zaraznog bolesnika), djelomicno sudjeluje u radu epidemioloske sluzbe ne
aktivnom trazenju i otkrivanju nepoznatih izvora zaraze, sudjeluje u Skolovanju iz
podruéja javnog zdravstva.
U sastavu Sluzbe za mikrobiologiju su:
1. Odjel za dijagnostiku urogenitalnih infekcija
_  Odsjek za urinarne infekcije
_ Odsjek za genitalne infekcije
2. Odjel za dijagnostiku infekcija diSnog sustava, koze i mekog tkiva
- Odsjek za infekcije diSnog sustava ’
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- Odsjek za infekcije koze, sluznica i mekog tkiva
- Odsjek za interventnu mikrobiologiju
3. Odjel za dijagnostiku infekcija probavnog sustava i parazitoze
- Odsjek za bakterijske i virusne infekcije probavnog sustava
- Qdsjek za parazitarne infekcije
4, Odjel za dijagnostiku tuberkuloze
- Odsjek za dijagnostiku tuberkuloze
- Odsjek za pripremu i proizvodnju hranjivih podloga
- Odsjek za sterilizaciju i kontrolu sterilizacije
5. Odjel za serolosku dijagnostiku
- Odsjek za serolosku dijagnostiku bakterijskih i virusnih infekcija
- QOdsjek za uzimanje mikrobioloskih uzoraka
- Odsjek za uzimanje mikrobiolo§kih uzoraka na terenu
6. Qdjel za dijagnostiku gljivicnih infekcija
7. Odjel za molekularnu mikrobiolosku dijagnostiku
- Odsjek za molekularnu dijagnostiku virusnih infekcija
- Odsjek za molekularnu dijagnostiku bakterijskih infekcija
Odsjek za upravljanje rizikom (samostalni odsjek u Sluzbi)

Clanak 8.

SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO prikuplja statisticka izvijesca o zdraviju i
zdravstvu na razini zZupanije, vrsi socijalno medicinska istrazivanja relevantna za
ocjenu i procjenu zdravstvenog stanja pucanstva i zdravstvenih potreba te nacina
njihovog koristenja, organizira i provodi zdravstveno odgojne aktivnosti te analizira
i predlaze mjere i nositelje ovih aktivnosti, vrSi zdravstveno aplikativna
istrazivanja, kontinuirano ili prema potrebi, te obavlja i druge poslove koje im
povjerava zupanija, organi vlasti i lokalne samouprave i druge fizicke i1 pravne
osobe, ocjenjuje javno zdravstveni znacaj pojedinih laboratorijskih nalaza iz
podrucja ekologije te njihov utjecaj na zdravstveno stanje pucanstva i predlaze
adekvatne mjere za uklanjanje njihovog utjecaja na zdravlje, analizira i sintetizira
sve relevantne, masovne pojave u svezi s zdravljem i zdravstvom prema programu i
interesu radi dono§enja operativnih i razvojnih odluka, sudjeluje u Skolovanju iz
podrucja javnog zdravstva, vodi javno-zdravstvene registre, koordinira i provodi
nacionalne javnozdravstvene programe na Zupanijskoj razini.
U sastavu Sluzbe za javno zdravstvo su:

1. Odjel za sociomedicinska istrazivanja i organizaciju zdravstvene zastite

2. Odjel za zdravstvenu informatiku

3. Odjel za promicanje zdravlja i zdravstveni odgoj.

Clanak 9.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU obavlja ove poslove: prati, proucava,
analizira i ocjenjuje zdravstvenu ispravnost vode za ljudsku potrodnju, vode za
rekreaciju i fizikalnu teraplju, povrsmske i otpadne vode, stanje vodoopskrbe te
zdravstvenu ispravnost namirnica i predmeta opce uporabe za podrucje jedinice
podru¢ne (regionalne) samouprave, sudjeluje u izradi i provedbi pO_]Cdlnlh
programa zdravstvene zaStite u izvanrednim prilikama, prati, analizira i ocjenjuje
Utjecaj okoliSa i hrane na zdravstveno stanje stanovniStva jedinice podrucne
(regionalne) samouprave. '

svezi s tim obavlja i poslove kontrole mikrobioloske ¢istoée u objektima pod
Sanitarnim nadzorom, kontrole kakvoce zraka javnih, klimatiziranih prostorija,
aktivno sudjelu_]c u provodenju projekata ispitivanja ZzZivotnog i radnog okolisa
javnih ustanova, i pratl koncentracije alergogene peludi na podrucju Zupanije.
Ova Sluzba provodi i struéne poslove zastite okoliSa, sudjeluje u struénim i
Znanstvenim istrazivanjima, sudjeluje u provodenju tecajeva iz podrucja




R:

Py

1. Odjel zg zdravstveny ispravnost i kvalitetu voda ; zraka
- Laboratorij z4 ﬁzikalno-kemijska ispitivanja
Laboratorij Za otpadne vode
- Laboratorij 24 mikrobiologiju voda
- Laboratorij Za aerobiologijy i biologiju voda

- Laboratorlj Za predmete opge uporabe
- Laboratorij za rad na tereny

4. Odjel za zajednicke analiticke tehnike
- Laboratorij za atomsky spektrosko

piju i Spektrometrijy masa
- Laboratorij za kromatograﬁju.

- Provodi struén;j nadzor nad pProvedbom mj
Osjeéko-baranjske Zupanije
-~ Provodi struéni nadzor nad

provedbom mjera sustavne deratizacije na pc
Osjeéko-baranjske Zupanije. ,

Clanak 11,

SLUZBA zA SKOLSKU MEDICINU obavlja ove poslove: provodi mjere prever
Specifiéne zdravstyvene zastite Skolske djece i Studenata, provodi sisteme
ostale preventivne preglede, utvrdivanje zdravsty
Za svladavanje Programa tjelesne j zdravstvene kulture, provod; mjere higije
epidemiologke zastite, provodj cijeplienje  $kolsk j

cijepljenja, provodi zastity j Promicanje zdravog okolis
provodi zdravstvenj odgoj i Promicanje zdravlja,

Clanak 12,

CENTAR za ZDRAVSTVENU ZASTITU MENTALNoOG ZDRAVIJA, PREVEN

I IZVANBOLNIC‘KOG LIJECENJA OVISNOSTI obavlja poslove Provoy
prevencije i lijeGenja bolesti ovisnosti, poslove i zadage 1z podrucja zdrays:

zastite mentalnog zdravlja, sudjelovanja y podizanjy i odrzavanju psihofizi
radne sposobnostj ovisnika, indiciranje, Organiziranje j nadziranje proy
testiranja ng hepatitis j AIDS i njihove imunizacije, Provodenje preventi
edukacijskih Predavanja, sudjelovanja y Provedbi preventiynih i higijen

epidemioloskih mjera y suzbijanju zlouporabe droga, promicanja j lijec
mentalnog zdravlja.



knjige, uskladuje potrazivanja i obveze, izraduje periodiéne i godiSnje obracune,
obavlja poslove racunovodstvene kontrole i racunovodstvenog izvjes¢ivanja.
U sastavu Sluzbe za racunovodstvo i financijske poslove je:

1. Odjel za plan i analizu.

Clanak 14.

SLUZBA ZA PRAVNO KADROVSKE I OPCE POSLOVE obavlia stru¢ne poslove
izrade nacrta odluka, opéih i poiedinaénih akata i ugovora iz djelokruga rada
Zavoda, operativne poslove zastupanja pred sudovima 1 tijelima javne vlasti,
obavlja poslove pripreme i provedbe postupaka za sklapanje ugovora o radu, za
prestanak i otkaz ugovora o radu, obavlja poslove iz pravne domene vezano uz
provodenje postupaka javne nabave, prikupljanja i obrade podataka o radnicima,
provodenje i pradenje materijalnih prava radnika, izrada prijedloga odluka i
rjeSenja iz podrudja radnih odnosa, uspostave i provodenja zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja radnika, poslove prijepisa i koriStenja kadrovsko-
informacijskog sustava.

U ovoj Sluzbi obavljaju se i poslovi organizacije urudzbiranja, dopreme i otpreme
pismena u Zavodu i izvan Zavoda, sortiranje, arhiviranje i izluCivanje arhivske
grade.

Clanak 15.

SLUZBA ZA NABAVU obavlja poslove nabave osnovnih i ostalih materijala prema
planu nabave, kontrolira i prati realizaciju svih zakljucenih ugovora, obavlja
poslove korespondencije s dobavlja¢ima, povjerenstvom za nabavu i stru¢nim
sluzbama Zavoda, priprema svu potrebnu dokumentaciju za knjizenje, obavlja
kvalitativnu i kvantitativnu kontrolu i preuzimanje materijala, rjeSavanje
eventualnih reklamacija (rokovi, koli¢ina, cijene i sl) te poslovi tehnickog
odrzavanja i organizacije ¢i§éenja poslovnog prostora (vanjska usluga).

Clanak 16.

SLUZBA ZA PROGRAME I PROJEKTE obavlja sljedece poslove: organizira ulazak
EU projekata i nacionalnih programa i projekata u Zavod, prati, prijavljuje,
priprema podloge i dokumentaciju za' natjeéaje, pruza stru¢nu pomo¢ i podrsku
svim korisnicima projekta, prati realizaciju apliciranih projekata od pocetka do
samog kraja projekta, suradnja sa projektnim partnerima, priprema narativne i
financijske izvjestaje, prevoditeljski poslovi, pracenje i kontrola namjenskog
troSenja sredstava u realizaciji svih pojedinih aktivnosti.

Clanak 17.
Pojedine sluzbe Zavoda po potrebi sudjeluju u teoretskoj i prakticnoj obuci
zdravstvenih radnika koji provode pripravnicki staz.
Zavod u okviru ovlastenja za provodenje odredene grane ili dijela specijalizacije,
dodijeljenog od Ministarstva zdravlja, provodi specijalisticka usavrSavanja
zdravstvenih radnika.

Clanak 18.
Radom Sluzbi rukovode voditelji sluzbi, a rad odjela vode voditelji odjela.
Voditelji sluzbi imenuju se i razrjeSuju odlukom ravnatelja na mandatno razdoblje
od Cetiri godine.
Pomoénika za kvalitetu imenuje i razrjeSava ravnatelj svojom odlukom na
mandatno razdoblje od 4 godine
Voditelji odjela imenuju se i razrjesuju, odlukom ravnatelja na prijedlog voditelja
sluzbi.
Pomoénika ravnatelja za epidemioloska pitanja i javno zdravstvo, Pomocnika
ravnatelja za financijsko poslovanje i Pomoénika ravnatelja za pravne poslove



|

imenuje i razrjeSava ravnatelj svojom odlukom na mandatno razdoblje odé
Voditelji sluzbi i voditelji odjela, za svoj rad odgovorni su ravnatelju, a
odjela i voditelju sluzbe. '

Clanak 19. .
Ovlasti voditelja sluzbi koje nisu utvrdene zakonom, propisima dones}
temelju zakona i sadrzajem osnovnog posla iz ugovora o radu, utvrduje%}
odnosno osoba, koju ravnatelj ovlasti. {

111 POSLOVI ODNOSNO RADNA MJESTA
1 UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Clanak 20.
Radni proces u okviru pojedinih organizacijskih jedinica odvija se na
mjestima, odnosno obavljanjem odredenih poslova.
Pod odredenim poslovima - radnim mjestima podrazumijeva se skup u
odredenih poslova iz djelatnosti Zavoda koji su sadrzaj rada jednog ili viSe 1

Clanak 21.
Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete
mjesta sukladno odredbama ovog Pravilnika.
Ako je za obavljanje poslova istog radnog mjesta predvideno vise izvrs
izvrsitelji obavljaju poslove po rasporedu i na naéin kako to odredi
organizacijske jedinice odnosno druga ovlastena osoba.

Clanak 22.
Pored op¢ih uvjeta utvrdenih zakonom, za svako radno mjesto utvrduju se
uvjeti u zavisnosti od vrste poslova odnosno radnog mjesta i to:
- stru¢na sprema
- posebna znanja, sposobnosti, ispiti i znanstveni stupanj,
- radno iskustvo,
- drugi uvjeti utvrdeni ovim pravilnikom.

Clanak 23.
Pod struénom spremom podrazumijevaju se opéa i struéna znanja
sposobnosti neophodni za obavljanje poslova.
Pod stupnjem struéne spreme podrazumijeva se stupanj strucne spreme
uspjesno savladanim obrazovnim programom.

H

Clanak 24.
Radno iskustvo, kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrduju se:

- zamjenik ravnatelja 5 godina
- za voditelje sluzbi i glavnog inZenjera Zavoda 3 godine
- za ostala radna mjesta osim mjesta

nekvalificiranih radnika 1 godina

Pod radnim iskustvom iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se radno iskustvo °
na istim ili slicnim poslovima u odredenom trajanju ukljucujudi u to i
provedeno na pripravnickom stazu i specijalizaciji.



Clanak 25.
po potrebi, obavljati rad u dezurstvu i pripravnosti i rad po
raditi, po potrebi, u smjenskom radu.
‘1 iznimne potrebe kao Sto je: visa sila, privremeni poremecaj procesa rada,
rivremeno nenazoc¢nog radnika, privcemeno  povecanje odnosno {
odredenih zastoja u radnom procesu, radnik je duzan i
I
|

ci su duéni '

te su duznl

na Y
enje obima poslova,
ii love za koje nije sklopio ugovor o radu, prema usme

stelja ili osobe koju on ovlasti.

nom nalogu

k Clanak 26.

~aystveni radnici duzni su se u svome radu pridrzavati kodeksa medici
e zdravstvenih radnika i humano se odnositi prema pacijentima.

4i radnici Zavoda duzni su:
" . po nalogu neposrednog rukovoditelja odnosno ravnatelja obavljati i druge

oslove, sukladno struénoj spremi, zvanju i sposobnostima,
guvati, odrzavati i racionalno koristiti sredstva rada s kojima rade i za koje

su odgovorni,

éuvati poslovnu/sluzbenu tajnu i pri
ukoliko radno mjesto zahtijeva uporabu racunala,
poznavati osnovni i korisnicki program,

. pridrzavati se pravila zastite na radu i zatite od pozara,

. svi radnici za svoj rad odgovorni su neposrednom rukovoditelj

nske

drzavati se pravila kucnog reda,
svaki radnik je obvezan

u i ravnatelju.

: Clanak 27.

" Poslovi pojedinih radnih mjesta utvrdeni su Pregledom radnih mjesta i opisom
poslova na radnim mijestima koji je sastavni dio ovog Pravilnika i osnova su za
utvrdivanje uglavaka pojedinog ugovora o radu glede naziva, naravi ili vrste rada
na koju se radnik zaposljava, te za prosudivanje radnikove obveze u obavljanju

~ poslova i poslodavéevih uputa u svezi s tim poslom.

IV PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Pravilnika ravnatelj ¢e radnicima ponuditi novi

ama i radnim mjestima iz ovog Pravilnika.
Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini tabela Popisa radnih mjesta s koeficijentima
slozenosti poslova sukladno vazecoj Uredbi o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u javnim sluzbama.

Clanak 29.
'}‘umaéenje odredaba ovog Pravilnika daje Upravno vije¢e Nastavnog zavoda za
javno zdravstvo Osjecko-baranjske zZupanije.

Clanak 30.
g Pravilnika donose s€ po istom postupku po kome je i

Nakon stupanja na snagu ovog
ugovor o radu sukladno odredb

[zmjene i dopune ovo
donesen.



Clanak 31.

ProciSéeni tekst Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih r
obuhvaéa odredbe Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji -
mjesta od 12.11.2013. godine i Odluka o izmjenama i dopunama Pravil;
unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta koje je Upravno
Zavoda za javno zdravstvo Osijek donijelo na sjednicama odrzanim
14.02.2014. godine, 14.3.2014. godine, 21.5.2014. godine, 07.10.2014. g
26.02.2015. godine, 24.04.2015. godine, 03.06.2015. godine, 28.09.2015. g
22.03.2016. godine, 15.03.2017. godine, 29.05.2017. godine i 27.04.2018. g
22.05.2018. godine,25.03.2019. godine, 20.03.2020.godine , 29.12.2020. g
28.01.2021. godine, 27.04.2021. godine, 22.07.2021. godine, 03.05.2022. g
18.07.2022. godine, 16.12.2022. godine i 25.07.2023. godine.

PREDSJEDNICA (JPRAVNOG V]
YA NI
74 "

Utvrduje se da je tekst Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unute
organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta i ovaj proéi§éeni
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih rr
objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda dana 26 . sy Zew3 godine te je stupio na s
dana 3. \olswera =23, godine.

RAVNATEL




I RAVNATELJSTVO

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

1 Ravnatelj 1
Zamjenik ravnatelja 1
| Pomoc¢nik ravnatelja za epidemioloSka pitanja i
3 | javno zdravstvo 1
‘4 | Pomoénik ravnatelja za financijsko poslovanje 1
l5 Pomoénik ravnatelja za pravne poslove 3 1
' 6 | Voditelj odjela 1
7 | Vi§i struéni savjetnik - informaticar 1
'8 | Glavni tehniéar Zavoda 1
[E_Q Visi upravni savjetnik - tajnica ravnatelja 1
10 | Visi upravni referent-tajnica ravnatelja 1
11 | Samostalni struénjak zastite na radu B 1
12 | Organizator zastite na radu i zastite okolisa 1
';,13 Spremacdica 1
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PREGLED RADNIH MJESTA I POSLOvVA NA RADNIM MJESTIMA

I RAVNATELJSTVO
Polozaj I vrste

1. Ravnatelj

Opis poslova sadrzan Jje u Statutu.,

Polozaj I vrste
2. Zamjenik'ravnatelja
POSEBNI UVJETI:

* preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplo

usmjerenja
® znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 5 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja vrlo slozene poslove organizacije i opée koordinacije u osng
prateéim djelatnostima,

samostalno i u dogovoru s drugim voditeljima odnosno tijelima {'
samouprave, te po ovlastenju il nalogu ravnatelja,

prezentira iste organima ustanove,

- obavlja poslove struéne kreacije opcih akata od interesa za ustanove,

- Ssamostalna izrada elaborata, izvjestaja i informacija i konkretna prif
zakona i drugih propisa,

- obavlja sve poslove koje mu prenese ravnatelj iz svoje nadleznosti pi
posebnom ovlastenju,

= uslucaju potrebe obavlja sve poslove iz djelokruga rada ravnatelja.

Polozaj I vrste

3. Pomoénik ravnatelja za epidemioloska pitanja i javno zdravstvo
POSEBNI UVJETTI:

* diplomski sveuéilignj studij medicine,
* specijalizacija iz epidemiologije /javnog zdravstva sa ili bez znanstvé
stupnjem
* odobrenje za samostalan rad
® Poznavanje jednog stranog jezika
® Zznanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 5 godina
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s POSLOVA:

u okolnostima epidemije svakodnevno izvje§¢uje ravnatelja o trenutnoj
epidemioloskoj  situaciji u OsjeCko-baranjskoj Zupaniji i predlaze
epidemioloska postupanja,

daje stru¢na miSljenja o potrebi epidemiolo§kih postupanja u okolnostima
epidemije, a na zahtjev nadleznih tijela,

prati i analizira epidemiolo§ko stanje pucanstva Osjecko-baranjske Zupanije
i predlaze ravnatelju provodenje potrebnih mjera,

predlaze i provodi analize iz podruéja zdravstva u svrhu praéenja i ocjene
zdravstvenog stanja stanovniStva Osjecko-baranjske Zupanije,

planira i predlaZe provodenje mjera za ocuvanje i unapredenje zdravlja
stanovnistva,

sudjeluje u provodenju projekata, kao i posebnih programa i aktivnosti
ograni¢enog trajanja iz podrudéja javnog zdravstvu,

obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Poloza] I vrste

: }i'l. Pomoénik ravnatelja za financijsko poslovanje
POSEBNI UVJETI:

o diplomski sveug¢ilisni studij ekonomije

* poznavanje jednog stranog jezika

¢ znanje rada na osobnom racunalu

" Radno iskustvo: 5 godina

OPIS POSLOVA:

objedinjava funkcije znacajne za integritet i sigurnost Zavoda u cjelini

obavlja sve prenesene poslove iz djelokruga rada ravnatelja temeljem usmenih
ili pisanih naloga ravnatelja

koordinira rad struénih sluzbi/organizacijskih jedinica radi izvr§enja njihovih
poslova opisanih u opéem aktu Zavoda

pruza struénu pomoé¢, savjetuje i pomaze u radu ravnatelju i njegovom
zamjeniku

daje naloge i upute za rad iz svog djelokruga voditeljima Sluzbi i drugim
djelatnicima Zavoda

koordinira i prati realizaciju financijskih planova i plana nabave, procjenjuje
realizaciju planova i po potrebi predlaze izmjene i dopune planova;

prati financijsko izvrSenje ugovora;

prati ostvarenje programa rada;

u koordinaciji sa struénim sluzbama prati ostvarenje ugovornih odnosa sa
HZZO-om i u tom smjeru daje prijedloge i misljenja za unapredenje ugovornih
odnosa;

sudjeluje u izradi ugovora Zavoda u dijelu uredenja pitanja pruzanja usluga i
financiranja Zavoda za javno zdravstvo

za obavljanje poslova neposredno je odgovoran ravnatelju.
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Polozaj I vrste
S. Pomoénik ravnatelja za pravne poslove
POSEBNI UVJETI:

* diplomski ( integrirani preddiplomski i diplomski) sveu¢ili§ni studij pray

znanje rada na osobnom raéunalu

Radno iskustvo: 5 godina
OPIS POSLOVA:

- prati zakonske i druge propise koji se odnose na cjelokupno pos]
Zavoda, izvjes¢uje ravnatelja o potrebi primjene odredenih propis;

- inicira izmjenu ili donosenje novih op¢ih akata Zavoda,

- skrbi o zakonitost rada iz podruéja obavljanja djelatnosti Zavoda,

- organizira i koordinira rad na izradu opéih akata,

- koordinira rad na izradi dokumenata za odlucivanje Upravnog vije

ravnatelja,

- sudjeluje u realizaciji projekata i programa koje provodi Zavod, iz

podrucja svoje nadleznosti,

- na zahtjev ravnatelja suraduje na rjeSavanju aktualne problematil

radu i poslovanju Zavoda,

- po potrebi i nalogu ravnatelja sudjeluje kod ugovaranja poslova s
korisnicima roba/radova/usluga kao i kod ugovaranja poslova s
isporuciteljima roba/radova/usluga,

- konzultant je ravnatelju i pomoéniku ravnatelja,

- obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

- za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

6. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:

visoka strucna sprema prema prijasnjim vazeéim propisima odnosno z:
preddiplomski i diplomski sveuéilisni studij ili integrirani sveugilisni st
specijalisticki  diplomski  struéni studij informatiéke, racun
prirodoslovno-matematicke, elektrotehnicke ili druge odgovarajuce strul
napredno koristenje Windows operativnog sustava i aplikacija,
napredno poznavanje rada posluziteljskih i osobnih racunala,
poznavanje engleskog jezika,

vozacka dozvola B kategorije.

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

obavlja poslove organiziranja rada odjela

obavlja poslove i zadace struénog nadzora, koordinacije i kontrole r:
odjelu,

instalacije informatickih programa na osobnim i posluziteljskim ra¢unal;
instalacije informatickih zakrpa na osobnim i posluziteljskim racunalims
odrzavanje osobnih i perifernih uredaja na svim lokacijama Zavoda, ukl
dogradnja memorije i dodavanje posebnih kartica i uredaja,

odrzavanje i podeSavanje telekomunikacijskih uredaja (telefonskih
uredaja),

odrzavanje i podeSavanje sustava za videokonferencije,
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- pomo¢ krajnjim korisnicima pri koristenju uredskih alata (Microsoft Office
alata, MS Word, MS Excel i MS Powerpoint),

- skrbi o pravovremenoj nabavi potro§nih materijala,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj.

‘Radno mjesto I vrste
7. Visi struéni savjetnik - informaticar
'POSEBNI UVJETI:
e visoka struéna sprema prema prijasnjim vaZeéim propisima odnosno zavrsen
preddiplomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani sveucili§ni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij informaticke,racunarske, prirodoslovno
- matematicke, elektrotehnicke ili druge odgovarajuce struke
napredno koriStenje Windows operativnog sustava i aplikacija,
napredno poznavanje rada posluZiteljskih i osobnih racunala,
poznavanje engleskog jezika
o vozacka dozvola B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA: ,
- instalacije informatickih programa na osobnim i posluziteljskim racunalima,
- instalacije informatickih zakrpa na osobnim i posluziteljskim racunalima,
- odrZavanje osobnih i perifernih uredaja na svim lokacijama Zavoda, ukljuéivo
dogradnja memorije i dodavanje posebnih kartica i uredaja,
- odrzavanje i podesavanije telekomunikacijskih uredaja (telefonskih i fax
uredaja),
- odrzavanje i podeSavanje sustava za videokonferencije,
- provjera rada pojedinih posluziteljskih racunala,
- pomo¢ krajnjim korisnicima pri koristenju uredskih alata (Microsoft office
alata, MS Word, MS Excel i MS Powerpoint),

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Odjela ili
ravnatelj.

Polozaj 1 ili II vrste

8. Glavni tehniéar Zavoda

POSEBNI UVJETI: ‘

* diplomski sveudilisni studij sanitarnog inZenjerstva ili
sestrinstva/specijalisticki diplomski struéni studij sanitarnog inzenjerstva ili
javnog zdravstva
ili

® preddiplomski sveuCilisSni  studij sanitarnog  inzenjerstva ili
sestrinstva/struéni  studij  sanitarnog inZenjerstva ili  medicinsko-
laboratorijske dijagnostike ili sestrinstva,

* odobrenje za samostalan rad,

® 2znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 3 godine

OPIS POSLOVA:

- organizira i koordinira rad inZenjera i srednjih tehni¢ara na nivou Zavoda,

- obavlja i sloZenije poslove iz podruéja javnog zdravstva u ambulanti i na
terenu,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Zavoda a u skladu sa struénom
osposobljenosti steéenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
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- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj,

Radno mjesto I - sluzbenici
9. Vigi upravni savjetnik - tajnica ravnatelja
POSEBNI UVJETI:
* diplomski sveucilisni studij/ integrirani preddiplomski i diplomski studj;
® znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadade pripreme poste ravnatelja Zavoda,
- vodi potrebne evidencije, obavlja prijepis,
- vodi brigu o strankama i sastancima,
- izraduje ugovore iz podrucja trgovackog prava, i ostalih podruéja vezay
djelatnost Ustanove
- prima, priprema i obraduje materijale vezane za rad Upravnog vijeéa,

- obavlja i druge poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti ste
Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja po nalogu ravnatelja.

Radno mjesto II vrste

10. Visi upravni referent-tajnica ravnatelja

POSEBNI UVJETT: .
® strucni studij uprave/ preddiplomski struéni studij javne uprave/ upi

studij 1

* znanje rada na osobnom raéunalu : |

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadacée pripreme poste ravnatelja Zavoda, 4
- vodi potrebne evidencije, obavlja prijepis, 1
- vodi brigu o strankama i sastancima, 4
- prima, priprema i obraduje materijale vezane za rad Upr%

vijeca,organizira sjednice Upravnog vijeca, vodi zapisnike i arhivu sjednic
obavlja i druge poslove u skladu sa struénom osposobljenosti ste
skolovanjem i radnim iskustvom, '

obavlja i druge poslove u okviru Svog zvanja po nalogu ravnatelja.

Radno mjesto I ili II vrste
11. Samostalni struénjak zastite na radu
POSEBNI UVJETI:

* diplomski sveudilisni studiji ili specijalisticki diplomski struéni stud
podrucja tehnickih,biotehnickih,prirodnih znanosti ili iz podrugja djelatr
Zavoda
polozen opéi i posebni dio strucnog ispita za struénjaka zastite na radu
® znanje rada na osobnom radunalu

Radno iskustvo: 1 godina

ili
* preddiplomski sveucilisni ili struéni studij iz podrt
tehni€kih,biotehniékih,prirodnih znanosti il iz podrugja djelatnosti Zave

ili inZenjer sigurnosti i zastite
* polozen opéi i posebni dio strucnog ispita za struénjaka zastite na radu
* znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
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_o1s POSLOVA: _ .

struéna pomo¢ poslodavcu i njegovim ovlastenicima te radnicima i njegovim

povjerenicima u provedbi i unapredivanju zastite na radu,

unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu,

obavlja ostale poslove propisane odredbama Zakona o zastiti na radu,

izraduje i azurira dokumente o stanju obrambenih priprema Zavoda sukladno

pozitivnim zakonskim propisima,

- za svoj rad odgovara neposredno rukovoditelju obrambenih priprema Zavoda,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj,

- samostalni struc¢njak zastite na radu ima potpunu struénu neovisnost i
odgovoran je iskljudivo ravnatelju.

Radno mjesto III vrste

12. Organizator zastite na radu i zastite okolisa

"POSEBNI UVJETI:

. o SSS, IV stupanj struéne spreme

e zavrSen program usavrSavanja za organizatora poslova zastite na radu, zastite
od pozara i zaStite okolisa,

= e znanje rada na osobnom radunalu

Radno iskustvo: 1 godina

‘OPIS POSLOVA:

‘ - organizira obavljanje sistematskih pregleda radnika koji rade na poslovima s
posebnim uvjetima rada,

- organizira periodi¢na ispitivanja strojeva i uredaja s poveéanim opasnostima,
radnih prostorija i radne okoline,

- organizira provodenje osposobljavanja radnika prigodom rasporedivanja na
rad, promjene u procesu rada i prigodom premjestaja radnika na drugo radno
mjesto,

- vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije te dostavlja izvjestaje iz podrucja
zaStite na radu ovlastenim institucijama,

- vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije te dostavlja izvjestaje iz

- podrucja zastite okolisa (otpad) ovlastenim institucijama,

- vodi evidencije ozljeda na radu i profesionalne bolesti te izraduje izvjesca i
dostavlja ih nadleznoj inspekciji,

- vodi brigu o dokumentaciji i vodi evidencije PP aparata, vatrodojave i
gromobrana

- obavlja kontrolu nabave radno-zastitne odjece i obuce i sredstava ZNR,

- suraduje s tijelima inspekcije rada, ovlaStenim ustanovama i trgovackim
drustvima koji se bave poslovima zastite na radu te s glavnim inzenjerima
Zavoda

- suraduje sa specijalistom medicine rada,

- suraduje s ovlastenim institucijama glede zbrinjavanja otpada, obavlja druge
poslove u okviru struéne osposobljenosti iz podruédja zastite na radu i zastite
okolisa,

- obavlja druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi samostalni
strucnjak zastite na radu ili ravnatelj.
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Radno mjesto IV vrste-namjestenici
13. Spremacica
POSEBNI UVJETI:

NSS

POSEBNI UVJETI:

obavlja poslove &iséenja i spremanja poslovnog prostora Ravnateljstvy
za javno zdravstvo, Sluzbe za radunovodstvo i financijske poslove, Sj
pravno kadrovske i opée poslove i Sluzbe za nabavu,

obavlja i druge pomoéne poslove u okviru svog zvanja koje mu odredj
sluzbe ili ravnatelj.
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A s,

II JEDINICA ZA ORGANIZIRANJE I
UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE

naziv radnog mjesta

broj izvrsitelja

1 | Pomoénik za kvalitetu
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11 JEDINICA ZA ORGANIZIRANJE I 5
UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE

Polozaj I vrste
1. Pomoénik za kvalitetu
POSEBNI UVJETI: '

* VSS zdravstvenog smijera, sa ili bez specijalizacije iz djelatnosti Zavoe
bez znanstvenog stupnja '

* specijalizacija iz djelatnosti Zavoda, sa znanstvenim stupnjem
znanstvenog stupnja,

® poznavanje jednog stranog jezika,

® znanje rada na osobnom ra¢unalu

Radno iskustvo: 3 godina
OPIS POSLOVA:

prati i proucava pozitivne propise iz djelokruga rada za koji je zaduzen,
provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i pobolj§anja |
zdravstvene zaStite te uspostavu sustava sigurnosti pacijenta,

procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pc
djelatnostima zdravstvene ustanove,

sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete,

provodi aktivnosti vezano uz pripremu za akreditacijski postupak,
predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrucja kvalitete zdre
zasStite,

suraduje s Agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi
programa mjera za osiguranje, unapredenje, promicanje i pracenje |
zdravstvene zastite,

obavlja i druge poslove u okviru svoga zvanja koje mu odredi ravnatel;.
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III SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU

broj

: naziv radnog mjesta izvrsitelja

-

Voditelj sluzbe 1

Voditelj odjela 2

Doktor medicine specijalist 5

Doktor medicine 1

Doktor medicine 1

Doktor medicine na specijalizaciji 1

Zdravstveni djelatnik-diplomirani sanitarni inZenjer 2

Glavni tehniéar Sluzbe 1

Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu 7

- visi zdravstveni tehniéar ili sanitarni inZenjer

Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu

- medicinski tehni¢ar 8

ili sanitarni tehnicar

Spremadica 1
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III SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU
Polozaj I vrste
1. Voditelj sluzbe
POSEBNI UVJETI:
¢ diplomski sveuéiliSni studij medicine,
* specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim sty
bez znanstvenog stupnja, '
odobrenje za samostalan rad,
sposobnost upravljanja,
poznavanje jednog stranog jezika,
® znanje rada na osobnom raéunalu,
Radno iskustvo: 3 godine specijalistickog radnog iskustva
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koot
kontrole i izvrSavanja plana i programa rada Sluzbe, :
voditelj je Sluzbe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa S
osposobljenosti steéenoj §kolovanjem, specijalizacijom i radnim iskus;
- suraduje s drugim sluzbama,
- sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji,
- daje struéna misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih sluc¢ajeva,
- svoj sadrzaj rada ostvaruje u okviru i na nivou stedene specijalizacije,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj,

Radno mjesto [ vrste
2. Voditelj odjela
POSEBNI UVJETI:
* diplomski sveugili$ni studij medicine,
* specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim stup
bez znanstvenog stupnja, .
® odobrenje za samostalan rad,
* poznavanje jednog stranog jezika,
® znanje rada na osobnom raéunaluy,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove organiziranja rada odjela,
- daje struna misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih sluéajeva,
- obavlja poslove i zadace struénog nadzora, koordinacije i kontrole
odjelu,
- voditelj je jednog od odjela Sluzbe,
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa s :
osposobljenosti steCenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskust

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj S|
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
3. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:
* diplomski sveugili$ni studij medicine,
® specijalizacija iz epidemiologije/javnog zdravstva sa znanstvenim stup'ﬁ
bez znanstvenog stupnja,
* odobrenje za samostalan rad,
® znanje rada na osobnom ra¢unalu
Radno iskustvo: 1 godina |
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SLOVA: . o i s
obavlja sloZzene poslove i zadace iz podrucja epidemiologije/javnog

zdravstva i djelovanja rada Sluzbe u okviru i po nacelima postignute
struéne specijalizacije,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti steenoj skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,
u struénom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane
zdravstvene i druge dokumentacije, evidencije i izvjestaja,

sudjeluje u izradi struénih misljenja iz nadleznosti struke,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj.

. \':- PO

»dno mjesto [ vrste

oktor medicine

6OSEBNI UVJETI:

" o diplomski sveucilisni studij medicine,

e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,

e odobrenje za samostalan rad,

» znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina

OPIS POSLOVA:

"~ . obavlja sve poslove sekundarnog lijeénika iz podrucja epidemiologije/javnog
zdravstva uz nadzor lijeCnika specijaliste epidemiologa/javnog zdravstva,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste

5. Doktor medicine

'POSEBNI UVJETT:

o diplomski sveuéilisni studij medicine,
* odobrenje za samostalan rad,
¢ znanje rada na osobnom racunalu

- OPIS POSLOVA:

- obavlja  poslove pod nadzorom  doktora  medicine  specijaliste
epidemiologa/javnog zdravstva, sukladno vazeCem  Pravilniku o nalinu
provodenje rada pod nadzorom doktora medicine

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine,
° znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
° odobrenje za samostalan rad
® znanje rada na osobnom racunalu
OPIS POSLOVA:
- obavlja specijalisticki staz prema Pravilniku o specijalistickom usavrsavanju
doktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad
- sudjeluje u radu Sluzbe
- obavlja i druge poslove koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatel;.
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Radno mjesto I vrste
7. Zdravstveni djelatnik — diplomirani sanitarni inZenjer
Posebni uvjeti:

o diplomski sveugéilidni studij sanitarnog inZenjerstva ili specijalisticki dip]
struéni studij sanitarnog inzenjerstva :

e odobrenje za samostalan rad

e znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa st
osposobljenosti stec¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom, _

- samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira zdravstveno stati
podatke, prati zdravstveno stanje stanovni§tva, pruza struénu g
zdravstvenim ustanovama i radnicima na terenu vezano UZ pg
zdravstvene statistike, '

- organizira i sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja 1 zdravst
prosvjeéivanja,

- sudjeluje u radu HACCP tima,.

- predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mjere u dogovo;
lijeénikom epidemiologom,

- uocavanje sanitarno-higijenskih nepravilnosti na raznim podruéjima lju
djelatnosti i predlaze mjera za njihovu sanaciju (samostalno planira, na
provodi i procjenjuje),

- uocavanje i definiranje ¢imbenika okoline koji su potencijalno opas
zdravlje pojedinca i §iru zajednicu (samostalno planira, nadzire, pros
procjenjuje),

- rad u sklopu higijensko-epidemioloSkog tima, ,

- rad na provodenju zdravstvenog -odgoja osoba koje rade u proizvod:
prometu hane i predmeta opc¢e uporabe (samostalno planira, nadzire, pt
i procjenjuje), .

- predlaganje rjeSenja za uklanjanje negativnih ¢imbenika u radnoj i Zit
sanaciju nepovoljnih zdravstveno-ekolo§kih uvjeta (samostalno pk

procjenjuje),
- proucavanje javno-zdravstvenih problema i odredivanje prioriteta te za i
programa zdravstvene zasStite puCanstva (samostalno planira, na

provodi i procjenjuje dobivene rezultate u odnosu na ljudsko zdravlje),

- izradu normativa i neprekidno praéenje ucinkovitosti zaistite zdravlja
(samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- predlaganje mjera i djelatnosti za unapredenje zdravlja stanovniStva te
okolisa (samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- provodenje i nadzor nad mjerama higijensko-tehnicke zastite (samo
planira, nadzire, provodi i procjenjuje utjecaj na ljudsko zdravije),

- suraduje s nacionalnim i medunarodnim ustanovama, organizacij
nevladinim organizacijama,

- provodenje i nadzor nad mjerama prevencije zaraznih i nezaraznih |
(samostalno planira, nadzire, provodi i procjenjuje),

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Slu
ravnatelj.
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Polozaj I ili II vrste
8. Glavni inzenjer/tehniéar Sluzbe
POSEBNI UVJETI:
o diplomski sveudiliSni studij ili specijalisticki  diplomski struéni studij
sanitarnog inzenjerstva,
odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
ili
» preddiplomski sveuciliSni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva,
¢ odobrenje za samostalan rad,
® znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- uz redovne poslove sukladno svojoj edukaciji radnom mjestu i zahtjevima
nadredenih obavlja poslove koordinacije rada sanitarnih inZenjera i tehniéara
i poslove vezane uz nabavu potrosnog materijala na nivou Sluzbe,
- obavlja terenski rad u podru(':ju epidemiologije/javnog zdravstva,
- obavlja slozemje poslove i zadace - prikupljanje, kontrole, obrade statisticke
pr1prerne 1 unosenje podataka za kompJutersku obradu,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
9. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - visi zdravstveni tehnidar ili
sanitarni inZenjer
POSEBNI UVJETI:
» preddiplomski sveucili$ni studij ili struéni studij sanitarnog inZenjerstva,
e odobrenje za samostalan rad,
® znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom
samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira zdravstveno statisticke
podatke, prati zdravstveno stanje stanovniStva, pruza struénu pomoé
zdravstvenim ustanovama 1 radnicima na terenu vezano wuz poslove
zdravstvene statistike,
- prema potrebi izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske
poslove,
- predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mijere u dogovoru sa
lijecnikom epidemiologom
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe ili
ravnatelj.

Radno mjesto III vrste
10. Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - medicinski tehniéar
ili sanitarni tehnicar
POSEBNI UVJETI:
e SSS za zanimanje medicinski tehni¢ar ili sanitarni tehnicar,
¢ odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavljanje jednostavnije poslove i zadade iz podruéja javnog zdravstva u
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Radno mjesto IV vrste-namjestenici

11.

POSEBNI UVJETL:

ambulanti i na terenu,
obavlja jednostavnije poslove i zadace, prikupljanja kontrole, obrade, §
pripreme i unoSenje podataka za kompjutersku obradu,
obavlja jednostavnije poslove prilikom provodenja zdravstvenog nadzog
(prikupljanje podatakay), '
prema potrebi izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenskg
poslove, "
rad na jednostavnijim poslovima u sklopu higijensko-epidemioloskog
proucavanje javno-zdravstvenih problema i odredivanje prioriteta te ,
programa zdravstvene zastite pucanstva (sakupljanje i arhiviranje upits
provodenje jednostavnijih mjera za sigurnost i higijenu hrane,
provodenje jednostavnijih mjera prevencije zaraznih i nezaraznih bolest
provodenje jednostavnijih mjera higijensko-tehnicke zastite, 3
obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom 0sposg}
ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom, '
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluz
ravnatelj. '

Spremadica

e NSS
POSEBNI UVJETT:

obavlja poslove ¢iSéenja i spremanja poslovnog prostora Ravnateljstvi
za javno zdravstvo, Sluzbe za radunovodstvo i financijske poslove, §
pravno kadrovske i opc¢e poslove i Sluzbe za nabavu,

- obavlja i druge pomoéne poslove u okviru svog zvanja koje mu odrec

stuzbe ili ravnatelj.
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IV SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU

i broj
naziv radnog mjesta izvrditelja
voditelj sluzbe 1
| voditelj kvalitete 1
TVoditelj odjela 7
voditelj odsjeka zdravstveni djelatnik 2
| Doktor medicine specijalist 1
[ Doktor medicine na specijalizaciji 1
_;d—;;wweni djelatnik - glavni inZenjer sluzbe 1
: _;r_;ditelj odsjeka za uzimanje mikrobiolo§kih uzoraka 1
Voditelj odsjeka za sterilizaciju i kontrolu 1
sterilizacije
Voditelj odsjeka za pripremu i proizvodnju hranljivih 1
podloga
. | Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu - inZenjer 11
1 medicinsko-laboratorijski dijagnostike
12 Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobioloskih uzoraka 1
=~ | na terenu
13 | Voditelj odsjeka za urinarne infekeije 1
E_14 Voditelj odsjeka za genitalne infekcije 1
15 | Voditelj odsjeka za infekcije dinog sustava 1
) Voditelj odsjeka za infekcije koZe, sluznica i mekog
16 1
tkiva
17 Voditelj odsjeka za interventnu mikrobiologiju 1
a18 Voditelj odsjeka za bakterijske i virusne infekcije 1
i probavnog sustava
19 | Voditelj odsjeka za parazitarne infekcije 1
{ 20 | Voditelj odsjeka za dijagnostiku tuberkuloze 1
j | 21 | Voditelj odsjeka za upravljanje rizikom 1
Zdravstveni djelatnik-molekularni biolog ili
22 . 1
eksperimentalni biolog
23 Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu- 18
zdravstveno laboratorijski tehniéar
Zdravstveni djelatnik u javnom zdravstvu-radnik na
24 | pripremi podloge 1
| 25 | Struéni referent - administrator 4
26 | Pomoéni laboratorijski radnik/spremagcica 4
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IV SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU
Polozaj I vrste

1. Voditelj sluzbe

POSEBNI UVJETI:

Radno iskustvo: 3 godine specuahstlckog radnog iskustva
Napomena: voditelj Sluzbe ujedno je i voditelj jednog odjela.
OPIS POSLOVA:

Radno mjesto I vrste
2. Voditelj kvalitete

POSEBNI UVJETI:

diplomski sveuéili§ni studij medicine,
specijalizacija iz mikrobiologije s parasitologijom/klinicke mikrobjg
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
sposobnost upravljanja,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje jednog stranog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

obavlja poslove i zadace organiziranja rada Sluzbe, nadzora, koordina
kontrole i izvrS8avanja plana i programa rada Sluzbe,

voditelj je Sluzbe,

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa §
osposobljenosti steéenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskust
suraduje s drugim sluzbama,

sudjeluje u struénim istrazivanjima i edukaciji,

daje struéna misljenja na struéne zahtjeve kod odredenih slucajeva,
svoj sadrzaj rada ostvaruje u okviru i na nivou steéene specijalizacije,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi ravnatelj,

diplomski sveucili§ni studij medicine
specijalizacija iz mikrobiologije s parazitologijom /klinicke mlkroblolog
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja

odobrenje za samostalni rad

aktivno poznavanje jednog stranog jezika

znanje rada na osobnom racunalu

ili

diplomski sveucili§ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti Sluz
odobrenje za samostalni rad

aktivno poznavanje jednog stranog jezika
znanje rada na osobnom racunalu

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

izrada Prirucnika za kvalitetu i ostale dokumentacije sustava kvalitet
normi HRN EN ISO 15189

implementacija sustava kvalitete u procesu akreditiranja laboratorija
odrzavanje dokumentacije

planiranje i provodenje unutrasnje neovisne ocjene sustava kvalitete
izrada izvjeSca o ocjeni sustava kvalitete

otvaranje i nadziranje provodenja popravnih i preventivnih radnji
kontrola i cuvanje zapisa o kvaliteti
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prcdlaganje mjera za poboljSanje sustava kvalitete
komunikacija s Hrvatskom akreditacijskom agencijom

obavljanje drugih poslova u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj

wadno mjesto I vrste
voditelj odjela
50SEBNI UVJETI:
", diplomski sveugili$ni studij medicine,
o specijalizacija iz mikrobiologije s parazitologijom/klinicke mikrobiologije, sa
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja,
o odobrenje za samostalan rad,
s poznavanje jednog stranog jezika,
o znanje rada na osobnom racunalu,
o znanje rada na osobnom racunalu,
Radno iskustvo: 1 godina
. OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove i zadace struénog nadzora, koordinacije organiziranja i
kontrole rada u odjelu,

- voditelj je jednog od odjela Sluzbe,

. usavrsava postojeée i uvodi nove metode i postupke rada,

- daje struéna misljenja na strucne zahtjeve kod odredenih slucajeva,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti stecenoj skolovanjem,specijalizacijom i radnim iskustvom,
provodi postupke vezane za sterilizaciju, dekontaminaciju, pripremu
hranilista i otopina (odnosi se samo na voditelja odjela za podloge i
sterilizaciju),

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj.

Radno myjesto | vrste
. 4.Voditelj odsjeka zdravstveni djelatnik
Posebni uvijeti:
o diplomski sveudiliSéni studij-smjer molekularna biologija /diplomski
sveucilidni studij molekularne biologije/drugi diplomski sveucilidni studij
biologije,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja
e znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

- obavlja vrio slozene poslove iz podrucja svog rada,
by - provodi postupke izolacija DNA/RNA iz humanih uzoraka,
- provodi postupke purifikacije izoliranih nukleinskih kiselina,
- provodi postupke pohrane nukleinskih kiselina,
. - rukuje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomoéu kojih se vrsi
il amplifikacija nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lancane
. reakcije polimerazom (engl. PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR,
imunoenzimski test (ELISA) - PCR,
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- odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, e
izvjestaja, '
- obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
- u dogovoru s voditeljem odjela vr$i odabir analitickog postupka pre
struéno opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,
- u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske
rada laboratorija,
- sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,
- odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa v
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,
- prati potrodnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog priborz
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,
- prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim posty
- prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
- obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skoloy
radnim iskustvom,
- u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja
dogovoru s voditeljem i u suradnji,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj s|
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
5. Doktor medicine specijalist
POSEBNI UVJETI:

¢ diplomski sveuciliSni studij medicine,

e specijalizacija iz mikrobiologije s parazitologijom/klinicke mikrobiolo
znanstvenim stupnjem ili bez znanstvenog stupnja, '

» odobrenje za samostalan rad, ,

e znanje rada na osobnom racunalu,

Radno iskustvo: 1 godina,
OPIS POSLOVA:

- obavlja slozene poslove i zadacde iz podrucja mikrobioloske djelat
djelovanja rada Sluzbe u okviru i po nacelima postignute ¢
specijalizacije, ‘

- obavlja dijagnosticke postupke uzoraka i druge laboratorijske posti
mikrobioloske djelatnosti,

- obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa st
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustv

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sl
ravnatelj.

Radno mjesto I vrste
6. Doktor medicine na specijalizaciji
POSEBNI UVJETI:
e diplomski sveuciliSni studij medicine,
e znanstveni stupanj ili bez znanstvenog stupnja,
¢ odobrenje za samostalan rad,
e znanje rada na osobnom racunalu,
OPIS POSLOVA:

- obavlja specijalisticki staZ prema Pravilniku o specijalisticCkom usavr:
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oktora medicine radi stjecanja uvjeta za samostalan rad
, f'dje]_ujc u radu Sluzbe
;b_avlja i druge poslove koje mu odredi voditelj Sluzbe ili ravnatelj.

5 mjesto 1 vrste 3

L ystveni djelatnik - glavni inZenjer sluZbe

an] UVJETIL:

-iplomski sveu€iliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
Lsveucilisni studij zdravstvenog usmjerenja iz podrucja djelatnosti Sluzbe
sdobrenje za samostalni rad

Laktivno poznavanje jednog stranog jezika

__ -znanje rada na osobnom rac¢unalu

o iskustvo: 1 godina

8 POSLOVA :

. pbavljanje svih  struénih poslove iz djelokruga Sluzbe do razine i po
nacelima stecenog obrazovanja

. yodenje evidencije rada svih djelatnika Sluzbe

. pobavljanje organizacije,koordinacije i kontrole zdravstvenih djelatnika u
Sluzbi

suradnja sa Sluzbom za nabavu u poslovima planiranja,provodenja i praéenja
potrosnje resursa potrebnih za rad Sluzbe

pomaganje voditelju SluZbe u obavljanju administrativnih i tehnickih poslova
izrada plana odrZzavanja prostora i opreme

sastavljanje ponuda i suradnja s korisnicima usluga

pripremanje tjednih, mjesec¢nih i godiSnjih izvje§ca te svih potrebnih izvjesca
zatrazenih od nadleznih sluzbi

izrada plana strucnog razvoja zdravstvenih djelatnika u Sluzbi

koordiniranje mentorstva i praéenje pripravnistva

obavljanje sloZenijih poslova prikupljanja, kontrole i statisticke obrade
podataka

sudjelovanje u implementaciji sustava kvalitete u segmentu formiranja i
vodena dokumentacije i zapisa vezanih za instrumente, kemikalije i reagencije
kao i za drugu postojeéu opremu

obavljanje drugih poslova u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj Sluzbe
ili ravnatelj

Radno mjesto II vrste

8. Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobioloskih uzoraka

POSEBNI UVJETT:

. * preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

* odobrenje za samostalan rad,

__* znanje rada na osobnom racunalu

' Radno iskustvo: 1 godina

' OPIS POSLOVA:

- radi slozene poslove laboratorijske dijagnostike,

29



Spomenutih materijala,
= izraduje i vodi sve potrebne evidencije | dokumentaciju,
- primjenjuje sva dostupna zZnanja iz podruéja medicinsko

Sustava pracenja kvalitete,
- radi postupke i radnje potrebne zg obavljanje akreditacije laborag,
vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za instr my
kemikalije, reagense, pribor i slicno, _
© Prema potrebi izlazi ng teren, oduzima uzorke il ih preuzima, te transpg
u laboratorij na obradu,

ravnatelj,

Radno mjesto II yrste
9. Voditelj odsjeka za sterilizaciju i kontrolu sterilizacije
POSEBNI UVJETI:
* preddiplomski sveucilisni studij/struéni studjij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
* odobrenje za samostalan rad,
* Znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina :
OPIS POSLOVA:
- Planira, organizira j nadzire rad pomocnih laboratorijskih radnika,
= utvrduje i uskladuje potrebe sterilnog suda i pribora za sve odjele sluzbe,
" Provodi postupke autoklaviranja i sterilizacije u suhom sterilizatoru,
~ Provodi postupke vezane za sterilizaciju, dckontaminaciju,
= vrSi nadzor i provodj fizikalne, kemijske i bioloske metode kontrole
sterilizacijskog postupka,
Popunjava obrasce za pratece listove za infektivni j kemijski otpad, .
- vodi brigu o nabayvi potrebnog pribora za obavljanje sterilizacijskog postupka
(folije, papir za sterilizaciju, indikator; za kontrolu sterilnosti )s
- dokumentira svoj rad u protokole te dokumentira i odgovara za ispravnost
kontrola sterilizacijskog procesa,
- obavlja i druge poslove u okviry SVOg zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe i
ravnatelj.

10. Voditelj odsjeka za pripremu i Proizvodnju hranjivih podloga
POSEBNI UVJETT:
* preddiplomski sveucilisni studij/strugnj studij medicinsko—laboratorijske
dijagnostike,
* odobrenje za samostalan rad,
* znanje rada na osobnom racunalu
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- planira, organizira i nadzire rad u Odsjeku za podloge,
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L rduje i uskladuje potrebe hraniliSta i otopina za sve odjele pri Sluzbi za

S robiologiju,

odi postupke vezane za pripremu hranilista i otopina,

‘brigu o nabavi potrebnih bujona, agara, suplementa, supstanci i

ikalija za izradu hranjivih podloga,

vlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

Laynatel].

S mjesto II vrste

4eavstveni djelatnik u javnom zdravstvu - inZenjer medicinsko-

torijske dijagnostike

Nl UVJETL:

'rcddlplomskl sveuCiliSni  studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
d _;agnostxke,

‘odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom ra¢unalu,

vozacki ispit B kategorije

10 iskustvo: 1 godina

§ POSLOVA:

. organizira uzimanje, dostavu i pochranu bioloSkog materijala,

izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

- obavlja poslove i zadaée slozene mikrobioloSke dijagnostike prema vrsti
laboratorija,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

sudjeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

bavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
vnatel].

fadno mjesto II vrste
2. Voditelj odsjeka za uzimanje mikrobioloskih uzoraka na terenu
.0 SEBNI UVJETI:
* * preddiplomski sveucilini studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
. * odobrenje za samostalan rad,
* znanje rada na osobnom racunalu
* vozacki ispit B kategorije
Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:
- radi sloZene poslove laboratorijske dijagnostike,
- izraduje i koordinira raspored uzorkovanja izvan prijemne ambulante Sluzbe
na temelju primljenih narudzbi,
- vr§i oduzimanje klinickih materijala izvan prijemne ambulante
- organizira preuzimanje i transport mikrobioloskih uzoraka uzorkovanih izvan
prijemne ambulante Sluzbe,
- vrSi oduzimanje klini¢kih materijala izvan prijemne ambulante
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Radno mjesto II vrste
13. Voditelj odsjeka za urinarne infekcije
POSEBNI UVJETI:

L]
L ]

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

vr§i prihvat (upis u laboratorijske knjigu/ PC) prikupljenih uzorg
dolaze mikrobiolo§ku obradu

sudjeluje u slozenijim analizama spomenutih materijala,
izraduje i vodi sve potrebne evidencije i dokumentaciju,
primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko-labor;
dijagnostike,

sudjeluje u izradi potrebne dokumentacije vezane uz postupke implemg
sustava pracenja kvalitete,

radi postupke i radnje potrebne za obavljanje akreditacije labo
vodenje - dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za inst
kemikalije, reagense, pribor i sli¢no,

utvrduje i uskladuje potrebe za materijalom i priborom mobilnog tima §
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj si
ravnatel;j.

preddiplomski sveu€iliSni studij/strucéni studij medicinsko-laborafg
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom racunalu,
vozacki ispit B kategorije

organizira uzimanje, dostavu i pohranu biolo§kog materijala,

izvrsava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i prcdanal
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i =zadaée sloZene mikrobioloske dijagnostike urin
infekcija,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko laborato
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evider
izvjestaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema
stru¢no opravdanoj analiti¢koj metodi ili proceduri, |
u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kot
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezai
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,

prati potro$nju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora k«
koriste u dijagnosti¢kim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupc
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

32



obaVUa poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti steéenoj skolovanjem i
radnim iskustvom,

', struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
. dogovoru s voditeljem i u suradnji,

= djeluje v programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struCnom
] osposobljenosti steéenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

; ravnatelj.

4no mjesto Il vrste

{ voditelj odsjeka za genitalne infekcije

SeEBNI UVJETI:

'« preddiplomski sveudiliSni studij/strucni studij medicinsko-laboratorijske

dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

s znanje rada na osobnom racunalu,

» vozacki ispit B kategorije

#adno iskustvo: 1 godina

IPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka urina za dijagnostiku
genitalnih infekcija, -

izvrSava predanaliti¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike genitalnih
infekcija,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti, '

obavlja poslove i vrsi sloZzene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitiCkog postupka prema za to
struéno opravdanoj analitiCkoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i slicno,

prati potros$nju dijagnostikih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostic¢kim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,

prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stedenoj §kolovanjem i
radnim iskustvom,

u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,
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Radno mjesto II vrste
1S5. Voditelj odsjeka za infekcije diSnog sustava
POSEBNI UVJETI:

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete
obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa
osposobljenosti stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj g
ravnatelj.

preddiplomski sveuéiliSni studij/struéni studij medicinsko-labors
dijagnostike, '
odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom rac¢unalu,
vozacki ispit B kategorije

[]

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku i
diSnog sustava,
izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predan
pripremu uzoraka, ;
obavlja poslove i zadace sloZzene mikrobioloske dijagnostike infekcija!
sustava,
primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko laboraf
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize na aparatima,
sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidg
izvjestaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,
u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitiCkog postupka premé
struc¢no opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,
u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske sl
rada laboratorija, '
sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju, .
odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezé
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no, !
prati potroSnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora ¥
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju, '
prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postup
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti stecenoj Skoloval
radnim iskustvom, !
u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja |
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavija poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stri
osposobljenosti steCenoj §kolovanjem i radnim iskustvom,
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pavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

.i; vnatelj .

mjesto Il vrste

f ditelj odsjeka za infekcije koze, sluznica i mekog tkiva
BBNI UVJET:

preddiplomski sveucilisni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske

. dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

. znanje rada na osobnom racunalu,

. yozacki ispit B kategorije

o iskustvo: 1 godina

ts POSLOVA:

| organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku infekcija
koze, sluznica i mekog tkiva

izvrsava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrucja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi sloZzene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,

obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to
struéno opravdanoj analiti¢koj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potrosdnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostiékim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa stru¢nom osposobljenosti stecenoj skolovanjem i
radnim iskustvom,

u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa strutnom
osposobljenosti stecenoj §kolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

ravnatelj.
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Radno mjesto II vrste
17. Voditelj odsjeka za interventnu mikrobiologiju
POSEBNI UVJETI:

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij medicinsko-laborag
dijagnostike, '
odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za interventnu dijagnost
izvrSava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanalj
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko laboratoj
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi sloZene anahze na aparatima, ]|
sudjeluje u izradi i pripremi protokola, .
suodgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, eviden
izvijeStaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitiékog postupka prema
strucno opravdanoj analitiCkoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kor
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezal
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,

prati potrosnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora kt
koriste u dijagnostic¢kim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupc
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stecenoj Skolovan
radnim iskustvom,

u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja p
dogovoru s voditeljem i u suradniji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru
osposobljenosti ste¢enoj §kolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluz
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste

18. Voditelj odsjeka za bakterijske i virusne infekcije probavnog sustava
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij medicinsko-laboratot
dijagnostike,
odobrenje za samostalan rad,
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znanje rada na osobnom racunalu,

vozacki ispit B kategorije

o iskustvo: 1 godina

a POSLOVA:

~ organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za bakteriolosku i virolo§ku
dijagnostiku infekcija probavnog sustava,

izvrS8ava predanaliticCku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace sloZene mikrobioloske dijagnostike bakterijskih i
virusnih infekcija probavnog sustava,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi sloZzene analize na aparatima,

sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidencije i
izvjestaja,

obavlja slozene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

u dogovoru s voditeljem odjela vr§i odabir analitickog postupka prema za to
struc¢no opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske kontrole
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,

odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezano za
instrumente, kemikalije, pribor i sli¢no,

prati potrodnju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora koji se
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,

prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnostickim postupcima,

prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,

obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti steéenoj Skolovanjem i
radnim iskustvom,

u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja prema
dogovoru s voditeljem i u suradniji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatel;.

Radno mjesto I vrste
19. Voditelj odsjeka za parazitarne infekcije
POSEBNI UVJETI:
® preddiplomski sveuciliSni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,
® odobrenje za samostalan rad,
® znanje rada na osobnom rac¢unalu,
* vozacki ispit B kategorije
‘Radno iskustvo: 1 godina
'OPIS POSLOVA:

37



organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za pars i
dijagnostiku, :
izvrsava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predap;
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadade sloZzene parazitoloske dijagnostike,

primjenjuje sva dostupna znanja iz podrudja medicinsko laboraf
djelatnosti,

obavlja poslove i vrSi slozene analize,
sudjeluje u izradi i pripremi protokola,
su odgovoran je za vodenje propisane medicinske dokumentacije, evidg
izvjeStaja,
u dogovoru s voditeljem odjela planira i provodi postupke vanjske koj
rada laboratorija,

sudjeluje u postupcima vezanim uz akreditaciju,
odgovoran je za vodenje dokumentacije, zapisa, potrebnih popisa vezaj
instrumente, kemikalije, pribor i sliéno,
prati potro$nju dijagnostickih testova, kemikalija, dodatnog pribora ‘
koriste u dijagnostickim postupcima koji se primjenjuju,
prati stanje umjeravanja uredaja koji se koriste u dijagnosti¢kim postupe
prati stanje ostalih uredaja koji se koriste u laboratorijskom radu,
obavlja poslove u skladu sa struénom osposobljenosti stedenoj §kolova
radnim iskustvom, '
u struénom radu je samostalan i odgovoran, a poslove obavlja p
dogovoru s voditeljem i u suradnji,

djeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

obavlja poslove iz djelokruga rada Sluzbe u skladu sa stru
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj slu;
ravnatelj.

Radno mjesto II vrste
20. Voditelj odsjeka za dijagnostiku tuberkuloze
POSEBNI UVJETI:

preddiplomski sveucilidni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike,

odobrenje za samostalan rad,

znanje rada na osobnom raunalu,

vozacki ispit B kategorije

Radno iskustvo: 1 godina
OPIS POSLOVA:

organizira uzimanje, dostavu i pohranu uzoraka za dijagnostiku tuberku
izvr8ava predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliticku
pripremu uzoraka,

obavlja poslove i zadace slozene mikrobioloske dijagnostike tuberkuloze,
primjenjuje sva dostupna znanja iz podruéja medicinsko laboratorijske
djelatnosti,

obavlja poslove i vrsi slozene analize,

sudj